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Parte I - Clausulas Juridicas

Clausula 1.2
Objeto
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir nos contratos a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual por concurso publico, sem publicagdo no Jornal Oficial da Unido Europeia, que tem por
objeto principal, de acordo com as clausulas técnicas descritas na Parte II do presente Caderno de Encargos, a
“Aquisicao de Apdlices de Seguro”, com o Cédigo CPV 66510000-8.
2. Os contratos a celebrar compreendem a aquisicdo das apdlices de seguro a seguir indicadas:
% Lote1l

o Acidentes de Trabalho

o Acidentes Pessoais Autarcas

o Acidentes Pessoais Bombeiros

o Acidentes Pessoais Instalacdes Desportivas

o Acidentes Pessoais Atividades Temporarias

o Acidentes Pessoais Campos de Férias

o Acidentes Pessoais Emprego e Formacao Profissional

o Acidentes Pessoais Comissao de Protecao de Criangas e Jovens

o Acidentes Pessoais Universidade Sénior

o Responsabilidade Civil Frota Automovel

o Responsabilidade Civil da Atividade

% Lote?2
o Multirriscos
o Lote3

o Responsabilidade Ambiental

Clausula 2.2
Documentos contratuais

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a)- Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde que

esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo érgdao competente para a decisdo de contratar;

b)- Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c)- O Caderno de Encargos;

d)- A proposta adjudicada;

e)- Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas do nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas do n.2 2 e o clausulado do contrato, prevalecem
0s primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos

Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma.
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Clausula 3.2
Prazo de vigéncia
O prazo de vigéncia maximo do contrato serd de 12 meses, sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam

perdurar para além da cessacdao do mesmo e do previsto nos nimeros seguintes.

Clausula 4.2
Obrigagdes da entidade prestadora
1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas clausulas
contratuais, constituem obrigacdes principais do prestador de servigos:

a) Emitir as apdlices de seguro adjudicadas e assegurar a cobertura dos riscos nos termos identificados na Parte
II do presente Caderno de Encargos;

b) Tomar as providéncias necessarias, incluindo averiguacdes e peritagens, ao reconhecimento dos sinistros
reportados e a avaliagdo dos danos resultantes com prontiddo e diligéncia, cumprindo os prazos legais, bem
como os contratualmente estabelecidos para o efeito;

c) Suportar todas as despesas decorrentes da regularizacao dos sinistros;

d) Pagar prontamente as indemnizagoes logo que concluidas as diligéncias relativas aos sinistros participados e a
fixacdo do montante dos danos;

e) Prestar de forma correta e fidedigna as informagOes referentes as condigbes em que 0s servigos sdo prestados,
bem como prestar todos os esclarecimentos que se justifiquem, de acordo com as circunstancias;

f) Nao alterar as condicdes da prestagao de servicos, fora dos casos previstos no presente Caderno de Encargos;

g) Nao ceder, sem prévia autorizacao da entidade adjudicante, a sua posi¢do contratual no contrato celebrado
com esta;

h) Aceitar o mediador de seguros escolhido pela entidade adjudicante, na mediacao dos seguros adjudicados,
sem prejuizo do previsto no n.° 2, do artigo 40.9, do Decreto-Lei n.% 144/2006 de 31 de julho;

i) Facultar atempadamente ao mediador de seguros escolhido pela entidade adjudicante, todos os elementos,
informagbes e esclarecimentos necessarios ao bom desempenho da sua atividade e a gestdo eficiente das
apolices de seguro adjudicadas, incluindo sinistros;

j) Assegurar a remuneragao do mediador de seguros escolhido pela entidade adjudicante, conforme previsto no
Decreto-lei n.% 144/2006 de 31 de Julho, em funcdo da tabela de comissionamento que o adjudicatario tenha
em vigor a data da adjudicacdo, sem que este facto impliqgue qualquer alteracao ao valor da proposta e do
contrato adjudicado.

2. Constituem ainda obrigacoes e deveres especificos do adjudicatario na regularizacdo de sinistros:

a) Iniciar as diligéncias necessarias para efeitos de regularizacao dos sinistros verificados, incluindo o contacto
com a entidade adjudicante e/ou com as Pessoas Seguras e/ou com os Terceiros para marcacao de peritagem,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar da data da entrada da respetiva participacdo nos seus servicos, salvo
se a urgéncia ou a emergéncia da situacdo determinar a intervencdo imediata, caso em que essas diligéncias
tém que ser adotadas o mais rapidamente possivel.

b) No processo de realizacao de peritagem, salvo no caso de circunstancias excecionais, devidamente justificadas,
a primeira visita de peritagem ocorre nos primeiros 6 (seis) dias de calendario apds a rececdo da participacao
do sinistro nos servicos da entidade adjudicataria. A empresa de peritagem, apos rececao/recolha de todos os
elementos necessarios a execucdo do seu trabalho, dispde de um prazo maximo de 15 (quinze) Uteis para

concluir e entregar o seu relatério a entidade adjudicataria.
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c) A regularizagdo do sinistro e pagamento das correspondentes indemnizagdes a que houver lugar ou a
apresentacdo de uma declinagao de responsabilidade devidamente fundamentada pela entidade adjudicataria
deve ser efetuada no prazo maximo de 8 (oito) dias de calendario apds a rececao do relatério final dos peritos,
salvo situagdo de caracter excecional, devidamente justificada.

d) O disposto na presente clausula nao se aplica a regularizacdo de sinistros automdvel, aos quais se aplicam os
prazos legais em vigor.

3. A titulo acessorio, a entidade prestadora fica ainda obrigada a recorrer a todos os meios humanos, materiais e
informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo dos servigos e a completa execucdo das tarefas ao seu

cargo.

Clausula 5.2
Atualizacao dos prémios

Para os seguintes ramos de seguros, os prémios serdo atualizados da seguinte forma:

1. Seguro de acidentes de trabalho: No final de cada anuidade é efetuado um acerto no prémio entre o valor real
de remuneracdes durante o mesmo periodo e o valor considerado como estimativa salarial anual. A diferenca entre
estes dois valores é aplicada a taxa comercial adjudicada, podendo dar lugar a emissdo de um estorno (caso o valor
real seja inferior a estimativa anual) ou a emissao de um prémio adicional (caso o valor real seja superior a estimativa
salarial). Em qualquer um dos casos serao acrescidos os respetivos impostos legais em vigor.

2. Seguro de acidentes pessoais (com nomes): No caso de haver inclusdao ou exclusdo de pessoas seguras
durante a vigéncia do contrato, sera emitido o respetivo prémio ou estorno calculado com base no critério Pro Rata
Temporis’ e de acordo com a taxa/prémio comercial adjudicado. No caso de n3o existir a comunicacdo de qualquer
inclusdo, apenas podera ser cobrado um prémio minimo cujo valor tem que constar na proposta. Em qualquer um dos
casos serao acrescidos os respetivos impostos legais em vigor.

No caso concreto do seguro de grupo acidentes pessoais emprego e formacao profissional, a proposta a apresentar
deve considerar o iato temporal de 12 meses, no entanto, na execucao do contrato, havendo inclusdes cujo prazo de
duracdo do contrato seja inferior, devera a taxa ser aplicada apenas sobre os meses em questao, havendo lugar a
estorno. E ainda, havera lugar a estorno quando a pessoa segura rescindir o contrato de emprego inser¢do antes de
decorrido o prazo inicialmente previsto.

3. Seguro automadvel: No caso de haver inclusao ou exclusdao de veiculos durante a vigéncia do contrato, serd
emitido o respetivo prémio ou estorno calculado com base no critério Pro Rata Temporis e de acordo com a

taxa/prémio comercial adjudicado. Em qualquer um dos casos serao acrescidos os respetivos impostos legais em vigor.

Clausula 6.2
Execucao dos servicos — Seguro automovel
1. Caso haja necessidade de inclusdo de veiculos a entidade adjudicante reserva-se no direito de consultar outras
empresas de seguros legalmente constituidas, de acordo com a Lei n.°2 147/2015, de 09.09, na atual redacdo,
obrigando-se o prestador de servicos a acompanhar o preco mais baixo, desde que reunidas as mesmas
especificagles e condicdes do servico requerido.
2. A entidade adjudicante ao abrigo do direito de consulta de outras empresas de seguros pode, ainda,

apresentar ao prestador de servigos, outras alternativas que se afigurem mais vantajosas.

O valor de prémio a devolver é proporcional ao periodo de tempo pelo qual o contrato deixou de estar em vigor, tendo em conta o prazo inicialmente

contratado.
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3. Nas situacoes referidas nos dois nlimeros anteriores, e caso o prestador de servicos nao possa acompanhar a
alternativa ou melhora-la, assiste a entidade adjudicante o direito de optar pela solugdo mais vantajosa, mesmo

que apresentada por entidade diferente da adjudicataria.

Clausula 7.2
Sinistralidade

A sinistralidade registada nos ultimos dois anos e até a presente data, foi a seguinte:

2019 2020 2021

Acidentes de Trabalho 3 1 2
Ac. Pessoais Autarcas
Ac. Pessoais Bombeiros
Seguro Grupo Ac. Pessoais Utentes dos Espacos
e/ou Instalagdes Desportivas, Recreativas e Culturais 0 0 0
Municipais
Seguro Grupo Ac. Pessoais para as Atividades 0 0 0
Temporarias, incluindo Desporto, Cultura e Recreio
Ac. Pessoais Campos de férias 0 0 0
Ac. Pessoais Emprego e formacdo profissional 1 0 1
Ac. Pessoais CPCJ 0 0 0
Ac. Pessoais Univ. Sénior 0 0 0
Resp. Civil Automdvel 1 1 1
Resp. Civil Exploracdo 0 0 0
Multirriscos 0 0 0
Resp. Ambiental 0 0 0

Clausula 8.2

Dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagdo, técnica e nao técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a
execucao do contrato.

2. A informacdo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto
de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e exclusivamente a execucado do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagao e a documentacdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtencdo pela entidade prestadora ou que esta seja legalmente obrigada a revelar, por
forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 9.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do cumprimento ou cessacdo, por
qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as

pessoas coletivas.
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Clausula 10.2
Patentes, licencas e marcas registadas
Sdo da responsabilidade do prestador de servicos quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no fornecimento, de

marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

Clausula 11.2
Seguros
1. E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de apdlices de seguro, de todos os riscos
inerentes a atividade e regulados pela respetiva legislacao.
2. A entidade adjudicante pode, durante o periodo de execucdo do contrato, e sempre que entender conveniente,
exigir prova documental da celebracdo das apdlices de seguro referidas no nimero anterior, devendo a entidade

prestadora de servicos disponibiliza-la no prazo de dez dias.

Clausula 12.2
Obrigacoes da entidade adjudicante
Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo aplicavel e no presente Caderno de Encargos, constituem
obrigacOes principais da entidade adjudicante:
a) Declarar com exatiddo todas as circunstancias que conheca e razoavelmente deva ter por significativas para a
apreciacao do risco pelo adjudicatario;
b) Pagar ao adjudicatario, por intermédio do mediador de seguros, caso este tenha poderes de cobranca
delegados pelo adjudicatario, os prémios devidos pela contratacdo das apolices de seguro;
c) Fornecer ao adjudicatario, por intermédio do mediador de seguros, a informacdo relevante e necessaria a vida

das apoélices de seguro contratadas, incluindo sinistros.

Clausula 13.2
Prego Base
1. Para efeitos do presente procedimento, nos termos do artigo 47.°9 do CCP, considera-se prego base a quantia global
de 111.450,00€, para a totalidade das apdlices estabelecidas na Parte II, do presente Caderno de Encargos,
compreendendo o total dos 12 meses de vigéncia maxima do contrato, correspondendo aquele valor ao somatério dos
pregos base parciais referidos no nimero seguinte.
2. Considerando a totalidade das apolices estabelecidas na Parte II, do presente Caderno de Encargos, durante a

vigéncia do contrato resultam os seguintes precos base parciais:

Pelo periodo de

12 meses
Lote 1 72.500,00€
Lote 2 33.500,00€
Lote 3 5.450,00€

Clausula 14.2
Preco contratual
1. Pela aquisicdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes constantes do

presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao prestador de servigos o prego resultante da
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proposta adjudicada, sendo que o preco a pagar, ndao pode, em qualquer caso, exceder o preco base parcial fixado na
Clausula anterior.

2. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade nao esteja
expressamente atribuida a entidade adjudicante.

3. Durante a vigéncia do contrato, s6 sdo permitidas alteracdes as taxas das apdlices, se estas resultarem de
disposicao legal, de norma da Autoridade de Supervisao de Seguros e Fundos de Pensdes, ou de particular

agravamento dos riscos cobertos e, neste caso, com acordo prévio da entidade adjudicante.

Clausula 15.2
Condicoes de pagamento
Os pagamentos sao efetuados no prazo de 30 (trinta) dias a contar da apresentacao a entidade adjudicante do

respetivo aviso de pagamento emitido pelo adjudicatario.

Clausula 16.2
Casos fortuitos ou de forca maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a nao realizacao pontual
das prestacOes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal
as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracao do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores de
terra, inundacodes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou
terrorismo, motins e determinages governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte em que

intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades em que este

se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma

resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalacdes do adjudicatario cuja causa, propagagdo ou proporgoes

se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte, informando o prazo previsivel para restabelecer a situacdo.
5. A forga maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas pelo periodo

de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.
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Clausula 17.2
Resolucdo por parte da entidade adjudicante
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a entidade adjudicante pode resolver o contrato,
a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacoes
que lhe incumbem, nos termos do presente Caderno de Encargos, do contrato ou da lei.
2. Para efeitos da presente clausula, sem prejuizo de outras disposicbes legais e contratuais aplicaveis, considera-se
existir incumprimento definitivo a verificacdo de qualquer das seguintes situacdes:

a) Nao satisfacdo das especificacdes técnicas dos servicos, conforme legislacdo em vigor;

b) Nao satisfagdo dos niveis de servico, conforme expresso no presente Caderno de Encargos e no contrato;

c) Ocorréncia de um incidente durante a vigéncia do contrato, dos quais resultem danos materiais e/ou humanos
por causa imputavel adjudicatario;

d) Insolvéncia, liquidacdo, cessacdo de atividade ou qualquer outra situacdo analoga resultante de um processo
de idéntica natureza;

e) Incumprimento, por parte do adjudicatdrio, das suas obrigacdes relativamente aos pagamentos das
contribuicdes para com a Administracdo Fiscal e Seguranca Social, nos termos das disposicdes legais
aplicaveis;

f) Falsas declaragdes.

3. O exercicio do direito de resolucdo terd lugar mediante notificagdo, por carta registada com aviso de rececdo,
dirigida ao adjudicatario, da qual conste a indicacao da situacdo de incumprimento, no prazo de 30 (trinta) dias a
contar do seu conhecimento pela entidade adjudicante.

4. A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizacdo que caiba a entidade adjudicante, nos termos gerais

de direito.

Clausula 18.2
Contagem de prazos

Os prazos previstos no contrato contam-se nos termos do artigo 471.2 do Cadigo dos Contratos Publicos.

Clausula 19.2
Notificacoes
1. As notificagbes entre as partes devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio
ou sede contratual de cada uma, identificados no Contrato, e efetuadas com suficiente clareza, de modo a que o
destinatario fique ciente da respetiva natureza e contetdo.
2. Com excecao das situacdes em que o presente Caderno de Encargos exija uma formalidade especial, as notificacdes
podem ser efetuadas pelos seguintes meios:
a) Por correio eletronico, preferencialmente com aviso de entrega;
b) Por telecdpia (fax); e
c) Por carta.

3. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do Contrato deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 20.2
Subcontratacdo e cessdo da posicao contratual
A cessdo da posicdo contratual e subcontratacdo pelo co contraente no contrato, bem como no decurso da execugao
do contrato, carecem de autorizagao do contraente publico, no quadro dos limites e termos previstos, designadamente,

nos artigos 316.° a 324.° do Cddigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 21.2
Legislacao aplicavel
O Contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.

Clausula 22,2
Resolugao de litigios / Foro competente
Para todas as questOes emergentes do contrato sera competente o Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com

expressa renuncia a qualquer outro.

Parte II - Clausulas Técnicas

Clausula 23.2
Alocacao e gestao dos seguros
1. Apds a decisdo de adjudicacdo dos seguros por parte da entidade adjudicante, o mediador de seguros escolhido
encarregar-se-a de implementar a colocacdo do Programa de Seguro contratado.
2. Apds a colocagdo dos seguros, constitui 6nus do mediador de seguros assegurar a eficiente gestdo das apdlices de
seguro contratadas, desenvolvendo as diligéncias necessarias a sua administracdo, conferéncia, atualizacdo, incluindo
sinistros, bem como proceder por conta do adjudicatario a cobranga dos prémios de seguro junto da entidade

adjudicante, nos termos da legislagdo em vigor.

Clausula 24.2

Programa de seguros
1. Os contratos de seguro contemplados no presente programa de seguros deverdo ser formalizados mediante a
emissdo das correspondentes apdlices.
2. As apodlices incluem, na integra, o estabelecido na Parte I do presente caderno de encargos. Cada uma das apdlices
inclui, na integra, as condicdes particulares e especiais da modalidade em causa na Parte II deste caderno de
encargos.
3. As apolices poderdao ainda integrar as Condicbes Gerais emitidas e apresentadas a concurso pela entidade
adjudicataria, com as seguintes ressalvas:

(a) Ter-se-do por ndo escritas as condicoes contrarias a lei ou que estabelecam um regime menos favoravel ao
tomador do seguro, ao segurado e/ou ao beneficidrio da prestacdo de seguro, do que o estabelecido na
legislagdo em vigor aplicavel ao contrato de seguro;

(b) Ter-se-do por ndo escritas as condicoes que sejam contrarias e/ou divergentes das condigbes estabelecidas
no presente Caderno de Encargos;

4. O disposto no presente Caderno de Encargos prevalece sobre o disposto nas Condicdes Gerais das apolices, ou em
quaisquer outros elementos originariamente elaborados por algum dos adjudicatarios, que integrem a sua proposta.

5. Em caso de divergéncia, as disposicdes da Parte I prevalecem sobre as disposicdes da Parte II do presente Caderno
de Encargos, e dentro da Parte II as disposicdes das CondigOes Particulares prevalecem sobre as disposicdes das
Condic0es Especiais.

6. O programa de seguros a concurso encontra-se descrito no Apéndice I, anexo ao presente Caderno de Encargos, o

qual inclui ainda os seguintes documentos:
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i. Anexo A
Seguro de Frota Automdvel

Listagem com a identificacdo dos veiculos a segurar, respetivas caracteristicas, coberturas pretendidas e

capitais a garantir.
ii. Anexo B
Seguro de Multirriscos
Listagem dos bens e capitais a segurar

iii. Anexo C
Caraterizagdo Patrimonial por Amostragem

Aprovo o presente Caderno de Encargos

A Presidente da Camara,

CELIA MARGARIDA Digitally signed by CELIA
GOMES MARQUES MARGUES. oo
Date: 2021.04.21 19:48:50

+01:00

Célia Margarida Gomes Marques
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